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I. Postanowienia ogolne.

1. Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Ztobku
Gminnym ,Puchatek” w Wojcieszkowie miejsca instalacji kamer systemu na terenie Ztobka
oraz przylegtego do niej terenu, reguly rejestracji, zapisu i usuwania informacji, a takze
sposobu ich zabezpieczenia.

2. Regulamin ustanawia ponadto zasady udostepniania danych zarejestrowanych przez system
monitoringu wizyjnego.

3. Administratorem danych osobowych zarejestrowanych przez system monitoringu wizyjnego
jest Ztobek Gminny ,Puchatek” w Wojcieszkowie, ul. Parkowa 1, 21 - 411 Wojcieszkéw.

II. Cel i podstawa prawna stosowania
systemu monitoringu wizyjnego.

1. Monitoring wizyjny wykorzystywany jest w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw
Zlobka, dzieci oraz os6b trzecich przebywajacych na jego terenie, a takze w celu ochrony
mienia Ztobka, w tym ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowe;.

2. Podstawe prawna stosowania monitoringu stanowi art. art. 22*kodeksu pracy (Dz. U. 1974 Nr
24 poz. 141), w zw. z art. 6 ust.1 lit. c) ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych.

3. System monitoringu zostat wprowadzony po dokonaniu analizy zagrozen bezpieczenstwa
Ztobka, jako $rodek najbardziej adekwatny do osiagniecia celéw, o ktérych mowa w pkt 1, z
uwzglednieniem celowosci objecia monitoringiem okreslonych pomieszczen i obszarow.

III. Zasady stosowania monitoringu
wizyjnego.

1. Na system monitoringu sktada sie:

¢ 12 kamer rejestrujacych wizje;

e urzadzenia i oprogramowania rejestrujace i zapisujace obraz, a takze pozwalajace na jego
odczyt;

e monitor do podgladu obrazu z kamer i zarejestrowanych nagran.

2. Monitoringiem objeta zostala nastepujaca infrastruktura Ztobka:

e wewnatrz budynku - wejscia do budynku, korytarze na dole i na gérze budynku. Sala
konferencyjna,



e na zewnatrz budynku - caly teren wokdét budynku.

3. Osoby przebywajace na terenie obiektu sa informowane o funkcjonowaniu systemu
monitoringu wizyjnego poprzez umieszczenie przy kazdym wejsciu do Ztobka (w miejscu gdzie
rozpoczyna sie obszar monitorowany), a takze na tablicy ogtoszen, tabliczek informacyjnych
zawierajacych piktogram kamery oraz skrocona klauzule informacyjna. Klauzule informacyjna
publikuje sie réwniez na stronie internetowej Ztobka.

IV. Funkcjonowanie i obsluga monitoringu

1. System monitoringu dziata cata dobe.

2. Rejestracji i zapisaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu, przy czym umozliwia on identyfikacje oséb. Monitoring Zlobka nie rejestruje
dzwieku (fonii).

3. Zapis z monitoringu przechowuje sie przez okres 30 dni. Po uptywie tego terminu dane ulegaja
usunieciu poprzez automatyczne nadpisywanie danych na urzadzeniu rejestrujacym.

4. W uzasadnionych przypadkach, gdy urzadzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaty
zdarzenie zwigzane z naruszeniem bezpieczenistwa 0séb i mienia, zapis monitoringu moze
zostac utrwalony na nosniku zewnetrznym, a okres przechowywania zawartych tam danych
moze ulec wydluzeniu o czas niezbedny do zakonczenia postepowania, ktérego przedmiotem
jest zarejestrowane zdarzenie. Po tym czasie zapis monitoringu zostaje trwale usuniety z
nosnika, zgodnie z procedura zawarta w Polityce Bezpieczenstwa.

5. Rejestrator wraz z monitorem do podgladu znajduja sie w zamykanym na klucz pomieszczeniu,
do ktorego dostep ma dostep tylko Dyrektor.

6. Rejestrator oraz ewentualne zewnetrzne nosniki zawierajace zapisany obraz, zabezpieczone sa
przed dostepem 0sdéb nieupowaznionych, zgodnie z zasadami okreslonymi w Polityce
Bezpieczenstwa Danych Osobowych dotyczacych zastosowanych srodkéw bezpieczenstwa
(Srodkéw technicznych i organizacyjnych).

V. Udostepnianie danych objetych
systemem monitoringu.

1. Dane zarejestrowane monitoringiem nie stanowia informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

2. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony uprawnionym organom w zakresie
realizowania przez nie ustawowych zadan np. policji, sadom, prokuraturom, na ich pisemny
wniosek.

3. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu przed automatycznym
usunieciem i ich udostepnieniem zwraca sie z pisemnym wnioskiem do administratora.
Whniosek musi zawiera¢ informacje takie jak:

¢ dane osoby zgtaszajacej (imie i nazwisko, adres do korespondencji);

* opis zdarzenia uzasadniajacego wniosek wraz ze wskazaniem jego daty, przyblizonego czasu i
miejsca;

e cel wykorzystania nagrania.

Wzor wniosku stanowi zatacznik do niniejszego regulaminu.

4. Wniosek nalezy ztozy¢ bezposrednio w siedzibie administratora lub za posrednictwem adresu



e-mail: iod@pcat.pl .

5. W przypadku uwzglednienia wniosku przez administratora, nosnik z kopia nagrania przekazuje
sie wnioskodawcy za pokwitowaniem. Udostepnienie nagran ewidencjonuje sie w stosownym
rejestrze.

6. Odmowa uwzglednienia wniosku moze nastapi¢ w przypadku:

e gdy udostepnienie danych jest niemozliwe z powodu skasowania zapisu monitoringu po
uplywie okreslonego w regulaminie okresu;

» gdy wniosek zostatl ztozony przez osobe, ktdra w ocenie administratora nie ma interesu
prawnego i/lub faktycznego do zadania udostepnienia nagrania;

» gdy wskutek udostepnienia nagrania mogtyby doj$¢ do naruszenia danych osobowych 0séb
trzecich.

VI. Postanowienia koncowe.

1. Regulamin monitoringu dostepny jest w siedzibie oraz na stronie internetowej Ztobka.

2. Zalacznikiem do regulaminu jest wzdér wniosku o zabezpieczenie danych z monitoringu i ich
udostepnienie.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 19.07.2021 r.

Zatqcznik do regulaminu monitoringu
Zlobka Gminnego ,Puchatek” w Wojcieszkowie
WZOR WNIOSKU O ZABEZPIECZENIE DANYCH Z MONITORINGU

I ICH UDOSTEPNIENIE

(miejscowos¢, data)

(imie i nazwisko wnioskodawcy)

(adres do korespondencji)

Zlobek Gminny , Puchatek”
w Wojcieszkowie, ul. Parkowa 1, 21 - 411 Wojcieszkow

Zwracam sie z wnioskiem o zabezpieczenie i udostepnienie mi zapisu z monitoringu wizyjnego

prowadzonego przez Ztobek Gminny ,Puchatek” w Wojcieszkowie, z dnia (data)
w godzinach (przyblizony czas zdarzenia) w (miejsce
zdarzenia).

W tym miejscu i czasie doszto do



mailto:iod@pcat.pl

(opis zdarzenia).

Celem pozyskania niniejszego nagrania jest

(interes w uzyskaniu nagrania).

(czytelny podpis wnioskodawcy)



